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PROTOCOLO DE TALLERES Y ACTIVIDADES
La Biblioteca Regional de Los Lagos se concibe como un espacio público donde diversas expresiones culturales, musicales, artísticas y científicas cohabitan con el préstamo de libros, la lectura en sala, y el uso de espacios para ocio, estudio, trabajo y el acceso a la información y al aprendizaje. Para esto, la Biblioteca pone a disposición gratuita de la comunidad la posibilidad de usar espacios y mobiliarios aptos para diversas formas de uso, entre los que se distingue la realización de talleres, cursos y actividades.
La oferta de talleres, cursos y actividades a desarrollar puede corresponder a: talleres, cursos, lanzamientos de libros, presentaciones, exhibiciones y actividades culturales y de extensión. Por normativa, todas las actividades deberán ser liberadas para el público.
BASES DE POSTULACIÓN

Las propuestas deben llegar vía correo electrónico a la Directora de la Biblioteca Regional, Sra. Andrea Brunet, andrea.brunet@bibliotecaspublicas.gob.cl, quien evaluará cada propuesta según los requerimientos solicitados y se pondrá en contacto con el remitente en un plazo de 5 días hábiles.

Cada proyecto debe presentar de forma digital: 

· Nombre y breve descripción.
· Objetivos y fundamentos.
· Breve párrafo CV de quien imparte la actividad.
· Datos de contacto de quien imparte la actividad.
· Sugerencia de día/s y horario/s a solicitar.
· Número de sesiones.
· Edades del público objetivo.
· Cantidad de personas a las que está dirigida.
· Espacio y mobiliario requerido.
· Mencionar si es una actividad abierta o con cupos. 
· (Opcional) un anexo con material de referencia del proyecto: fotos, noticia, etc.
Para el caso de lanzamientos y presentaciones de libros, se deberá considerar, además, una retribución a la Biblioteca Regional de 02 ejemplares del libro presentado.

NORMAS DE USO DE LOS ESPACIOS

a) Las actividades que se realicen en las dependencias de la Biblioteca deben ser totalmente gratuitas para la comunidad, no se puede solicitar aporte voluntario o sugerido.
b) De querer ocupar un sector exclusivo para la actividad (Espacio Infantil, Tercer Piso, esta solicitud debe estar especificada en la propuesta).
c) Las dependencias no se facilitan para la realización de actos políticos, religiosos, partidarios, de o con política contingente; tampoco para aquellos actos que sean discriminatorios contra credo, género, raza u otros.
d) Se debe asignar un responsable, quien detallará: nombre, RUT, email y número telefónico de contacto. 
e) Un/a responsable debe estar presente en el desarrollo de la actividad, se puede designar más de una persona.

f) Los gastos generados por la actividad (materiales, traslados y honorarios) son de responsabilidad de quien solicita las dependencias. No se podrá cobrar ni responsabilizar a la Biblioteca o al público asistente.
g) Se podrán solicitar insumos como: proyector, telón, parlantes, equipo de amplificación, manteles, pizarra, plumones y termo con agua caliente, siempre y cuando se le comunique de forma anticipada y por correo electrónico a la Directora de la Biblioteca.

h) Se podrá ofrecer un coffee o cóctel, siempre y cuando se le comunique de forma anticipada a la Biblioteca. Costos a cargo del/la responsable.

i) Se podrá ofrecer un número musical o intervención artística para el caso de presentaciones y lanzamientos de libros, a cargo del/la responsable.
j) La Biblioteca no ofrecerá insumos como: luces especiales, vasos, tazas, platos, cubiertos, endulzante.

k) Tanto al inicio como al término de la actividad, el/la responsable se comprometerá a ayudar con orden y aseo del espacio utilizado.

l) No se podrá realizar actividades el día viernes cuyo término sea posterior a las 17:00 hrs.

NORMAS DE DIFUSIÓN
a) Toda pieza gráfica o audiovisual debe contar con la aprobación de la Directora de la Biblioteca Regional.
b) Toda pieza gráfica o audiovisual debe incluir el logo de la Biblioteca Regional y del Servicio Nacional del Patrimonio Cultural. Será responsabilidad del encargado/a de proyecto solicitar los logos a la Biblioteca e incluirlos en la gráfica.
c) El o la responsable del proyecto podrá solicitar a la Biblioteca la elaboración de la pieza gráfica.
d) La Biblioteca difundirá de forma digital (RRSS y Whatsapp), además que de forma impresa, en el diario mural y en flyers individuales, la pieza gráfica.
e) Toda difusión debe hacerse previa autorización de la Biblioteca.

f) Para actividades con inscripción, las inscripciones las hará la Biblioteca vía email, vía telefónica y vía presencial.
La Biblioteca Regional de Los Lagos se reserva el derecho de rechazar o cancelar propuestas que no cuenten con la documentación solicitada, que sean contrarias a los valores de acceso, conocimiento y no discriminación, o que incumplan con alguna de las normas de uso de espacios o de difusión.
Este protocolo rige a partir del 01 de agosto de 2024.
ANEXO
	Nombre y descripción de la propuesta
	

	Objetivos y fundamentos
	

	Nombre y descripción de expositor/a
	

	Datos de contacto del expositor/a
	

	Número de sesiones
	

	Sugerencia de día/s y horario/s
	

	N° de personas a las que está dirigida
	

	Edades del público objetivo
	

	Espacio y mobiliario requerido
	

	Actividad abierta o con cupos
	

	Anexo con material de referencia
	


Quillota 113  - piso 2 y 3 
Puerto Montt, Chile
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